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1 – Clique na aba MENU ou ABRIR EMPRESAS para selecionar a(s) empresa(s) que 

deseja. 

2 – Neste campo poderá ser observado notícias referentes aos assuntos de meio 

ambiente, saúde, segurança do trabalho e responsabilidade social. 

3 – Este campo permite uma busca de perguntas feitas com maior frequência. 

4 – Caso deseja editar seus dados clique nesse botão. 

5 – Esse botão permite visualizar o Gestão Legal de sua empresa. 
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1 – Use os botões “todas”, “reverter” ou “nenhuma”. 

2 – Selecione a(s) empresa(s) desejada(s) com um duplo clique. 

3 – Após selecionar a(s) empresa(s) que deseja consultar clique na aba FECHAR 

EMPRESAS. 
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1 – Clique com o botão direito em cima da empresa para aparecerem novas opções. 

1.1 – Clique com o botão esquerdo sobre a opção gerenciar usuário. 

1.1.1 – Esta página irá aparecer quando selecionado o botão gerenciar usuários. 

1.1.2– Neste botão será possível adicionar um novo usuário. 

1.1.3 – Nesta coluna é possível habilitar ou bloquear o acesso ao sistema das pessoas 

cadastradas no Gestão legal. 

1.1.4 – Nesta coluna constam os nomes das pessoas cadastradas no gestão legal. 

1.1.5 – Nesta coluna será possível alterar os dados do cadastro feito no sistema. 

1.1.6 – Nesta coluna é possível selecionar o status de cada pessoa cadastrada no 

gestão legal.  
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1.1.7 – Nesta coluna é possível alterar a senha das pessoas cadastradas no gestão 

legal. 

1.1.8 – Nesta coluna é possível substituir a pessoa responsável pelo sistema. 

1.1.9 – Nesta coluna é possível excluir uma pessoa cadastrada no sistema. 

 

 

 

1.2 – Nesse botão permite criar e editar uma avaliação de um aspecto selecionado. 

1.2.1 – Escolha qual aspecto deseja fazer uma avaliação e selecione. 

1.2.2 – Aperte o botão CONTINUAR. 
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1.2.3 – Neste campo mostra as avaliações já realizadas, caso deseja editar, selecionar 
a avaliação feita e clique no botão 1.2.6. 

1.2.4 – Neste campo mostra as atividades relacionadas com o aspecto. 

1.2.5 – Neste campo mostra as atividades que ainda não foram realizadas avaliações, 
podendo ser uma ou mais atividades com a mesma avaliação. 

1.2.6 – Nesse campo é possível criar uma nova avaliação ou editar uma já existente. 

 



                                                                                                              

www.omniaonline.com.br / www.gestaolegal.com.br 

3675-5253/ 7651-6535 

 

7 

 

1.2.7 – Defina a TEMPORALIDADE, SITUAÇÃO e INCIDÊNCIA da atividade 
selecionada de acordo com a sua empresa. Clique em CONTINUAR para prosseguir.  

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição de cada item, clique no símbolo . 
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1.2.8 – Nesta etapa da avaliação são escolhidos quais os IMPACTOS, ATIVIDADES e 
EQUIPAMENTOS CRÍTICOS que estão ligados/relacionados com o Aspecto 
selecionando a opção desejada com um clique, para deixar de selecioná-la clique 
novamente. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição de cada item, clique no símbolo . 

1.2.9 – Defina FREQUÊNCIA, SEVERIDADE e ABRANGÊNCIA do aspecto 
selecionado e se existe ou não PARTES INTERRESSADAS nele. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição de cada item, clique no símbolo . 
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1.2.10 – Após realizar a etapa 1.2.9, o sistema irá calcular o valor de NS, o 
RESULTADO DO EXAME e a PRIORIDADE que o aspecto terá. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição de cada item, clique no símbolo . 

1.2.11 – No botão CONTROLES é possível selecionar um ou mais documentos 
cadastrados a empresa para gerenciar o aspecto ou a atividade selecionada e dar uma 
DESCRIÇÃO a ela. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição, clique no símbolo . 

1.2.12 – Nesse botão é possível adicionar mais uma área para gerenciar sua atividade, 
caso o aspecto possua mais de uma atividade relacionada. 

1.2.13 – Nesse botão é possível excluir algum controle que já exista. 

1.2.14 – No botão MONITORAMENTO é possível definir como o aspecto, caso 
necessário, será monitorado utilizando DOCUMENTOS e INSTRUMENTOS para isso. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição, clique no símbolo . 
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1.2.15 – No botão REQUISITOS LEGAIS será exibido quais as legislações 
relacionadas ao aspecto. Caso algum requisito seja aplicável ao impacto/aspecto 
selecione com um clique. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição, clique no símbolo . 

1.2.16 – Clique no botão CONFIRMAR para terminar a avaliação do aspecto. Em 
seguida será exibida uma janela confirmando o sucesso do cadastramento da 
avaliação. Automaticamente irá abrir a página AVALIAÇÕES. 

 



                                                                                                              

www.omniaonline.com.br / www.gestaolegal.com.br 

3675-5253/ 7651-6535 

 

11 

 

1.3 – Nesse botão permite criar e editar uma avaliação de um perigo selecionado. 

1.3.1 – Escolha qual perigo deseja fazer uma avaliação e selecione. 

1.3.2 – Aperte o botão CONTINUAR. 

 

 

1.3.3 – Neste campo mostra as avaliações já realizadas, caso deseja editar, selecionar 
a avaliação feita e clique no botão 1.3.6. 
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1.3.4 – Neste campo mostra as atividades relacionadas com o Perigo. 

1.3.5 – Neste campo mostra as atividades que ainda não foram realizadas avaliações, 
podendo ser uma ou mais atividades com a mesma avaliação. 

1.3.6 – Nesse campo é possível criar uma nova avaliação ou editar uma já existente. 

 

1.3.7 – Defina a TEMPORALIDADE, SITUAÇÃO e INCIDÊNCIA da atividade 
selecionada de acordo com a sua empresa. Clique em CONTINUAR para prosseguir.  

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição de cada item, clique no símbolo . 
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1.3.8 – Nesta etapa da avaliação são escolhidos quais os DANOS, PERIGOS e 
EQUIPAMENTOS que estão ligados/relacionados com o Perigo selecionando a opção 
desejada com um clique, para deixar de selecioná-la clique novamente. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição de cada item, clique no símbolo . 

1.3.9 – Defina FREQUÊNCIA, SEVERIDADE e ABRANGÊNCIA do aspecto 
selecionado e se existe ou não PARTES INTERRESSADAS nele. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição de cada item, clique no símbolo . 
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1.3.10 – Após realizar a etapa 1.3.9, o sistema irá calcular o valor de NS, o 
RESULTADO DO EXAME e a PRIORIDADE que o aspecto terá. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição de cada item, clique no símbolo . 

1.3.11 – No botão CONTROLES é possível selecionar um ou mais documentos 
cadastrados a empresa para gerenciar o perigo ou a atividade selecionada e dar uma 
DESCRIÇÃO a ela. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição, clique no símbolo . 

1.3.12 – Nesse botão é possível adicionar mais uma área para gerenciar sua atividade, 
caso o perigo possua mais de uma atividade relacionada. 

1.3.13 – Nesse botão é possível excluir algum controle que já exista. 

1.3.14 – No botão MONITORAMENTO é possível definir como o perigo, caso 
necessário, será monitorado utilizando DOCUMENTOS e INSTRUMENTOS para isso. 

Obs.: Caso tenha alguma dúvida sobre a definição, clique no símbolo . 
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1 – Clique no botão ASPECTOS, caso deseje verificar os aspectos existentes no banco 

de dados da empresa selecionada. 

1.1 – Este botão permite adicionar um novo aspecto a empresa selecionada. 
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1.2 – No campo BUSCAR, é possível realizar pesquisas com palavras-chaves para 

encontrar aspectos já relacionados. 

1.3, 1.4, 1.5 – Nesses botões é possível clicar para que os requisitos sejam 

organizados de outras maneiras (ordem alfabética, ordem de requisitos relacionados e 

ordem de avaliações feitas). 

1.6 - Clique com o botão direito em cima de algum aspecto para abrir a janela MENU. 

Esta permite editar e/ou remover o aspecto selecionado. 

1.7 - Os aspectos que já foram adicionados a empresa, aparecem neste campo. 

1.8 – Neste campo mostra quantos requisitos (legislações) estão relacionadas com o 

aspecto. 

1.9 - Neste campo é mostrado quantas avaliações já foram feitas para cada aspecto. 
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1.1.1 - Nesta coluna (lado esquerdo) é possível selecionar algum aspecto para ser 

incluído na empresa. Após clicar, feche a janela para retornar a pagina anterior.  Para 

atualizar clique no botão ASPECTOS (1). 

1.1.2 - No campo BUSCAR é possível realizar pesquisas para encontrar aspectos 

cadastrados no sistema. 

1.1.3 - Neste campo é possível criar um novo aspecto para ser incluído na empresa. 

Após clicar CONFIRMAR, feche a janela para retornar a página anterior. Para atualizar 

clique no botão ASPECTOS (1). 

 

 

1.6.1 – Neste campo é possível editar algum aspecto que tenha sido criado, corrigindo 

possíveis erros. Após editar, clicar em CONFIRMAR e em seguida fechar a janela para 

poder voltar a página anterior. Para atualizar clique no botão ASPECTOS (1). 
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1.6.2 - Neste campo é possível remover um aspecto da empresa. Após clicar no botão 

REMOVER ASPECTO, irá abri uma janela de confirmação onde irá ser exibido o nome 

da Empresa, do Aspecto que deseja ser removido, e caso esse aspecto possua algo 

relacionado (Ex: Requisito ou Atividade). Após a confirmação dos dados basta clicar no 

botão REMOVER ESTE ASPECTO ou REMOVER ESTE ASPECTO E TODOS OS SEUS 

RELACIONAMENTOS. Em seguida uma janela abrirá para confirmar a remoção do 

aspecto. Após a confirmação, feche a janela para poder voltar a página anterior. E para 

atualizar clique no botão ASPECTOS (1). 
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1.7 – Dê um clique simples no aspecto desejado para poder relacionar com um 

Requisito (legislações), Impactos e Atividades. 
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1.7.1 – No botão REQUISITOS é possível visualizar quais legislações estão 

relacionadas com o aspecto. 

1.7.1.1 – No botão ADICIONAR é possível relacionar qualquer legislação que se 

encontra no banco de dados da empresa. 

1.7.1.2 – No campo BUSCAR é possível realizar pesquisas com palavras-chaves ou 

números para encontrar legislações já relacionadas. 

1.7.1.3 – No botão REMOVER TODOS é possível excluir todas as legislações 

relacionadas com o aspecto. Após a confirmação da exclusão, feche a janela para 

atualizar. 

1.7.1.4 – Clique com o botão direito para abrir o campo MENU e em seguida dê um 

clique com botão esquerdo no campo VERIFICAR AVALIAÇÕES. Logo depois abrirá 

uma nova janela, RELACIONAR REQUISITO PARA A AVALIAÇÃO DO ASPECTO, 

onde aparecerá o nome do aspecto, da legislação e a avaliação, caso tenha. Para 

relacionar a legislação com a avaliação basta selecionar a caixinha do lado esquerdo e 
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apertar o botão RELACIONAR SELECIONADOS, caso tenha uma avaliação feita. Ao 

fechar a janela o sistema irá atualizar. 

1.7.1.5 - Clique com o botão direito em cima da legislação desejada para abrir o 

campo MENU e em seguida dê um clique com botão esquerdo no campo REMOVER 

REQUISITO x ASPECTO, confirme a exclusão da legislação e feche a janela para 

atualizar. 

  

 

1.7.1.1.a – No botão BUSCA AVANÇADA é possível refinar a busca determinando 

Âmbito, Requisito, Número, Emissor, Data e Assunto. Clique em FILTRAR e feche a 

janela para atualizar com parâmetros estabelecidos. Para retirar o filtro aperte o botão 

LIMPAR FILTRO. 

1.7.1.1.b – Nesse botão relaciona-se a legislação desejada com o aspecto. Ao clicar 

uma nova janela irá aparecer, confirme o relacionamento. Feche a janela para 

atualizar a página. 
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1.7.2 - No botão IMPACTOS é possível visualizar quais impactos estão relacionadas 

com o aspecto. 

1.7.2.1 – No botão ADICIONAR é possível relacionar qualquer impacto que esteja 

cadastrado no banco de dados da empresa. 

1.7.2.2 – No campo BUSCAR é possível realizar pesquisas com palavras-chaves para 

encontrar impactos já relacionados. 

1.7.2.3 – No botão REMOVER TODOS é possível excluir todos os impactos 

relacionados com o aspecto. Após a confirmação da exclusão, feche a janela para 

atualizar. 

1.7.2.4 – Clique com o botão direito para abrir o campo MENU e em seguida dê um 

clique com botão esquerdo no campo VERIFICAR AVALIAÇÕES. Logo depois abrirá 

uma nova janela, RELACIONAR IMPACTO PARA A AVALIAÇÃO DO ASPECTO, 

onde aparecerá o nome do aspecto, do impacto e a avaliação, caso tenha. Para 

relacionar o impacto com a avaliação basta selecionar a caixinha do lado esquerdo e 

apertar o botão RELACIONAR SELECIONADOS. Ao fechar a janela o sistema irá 

atualizar. 
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1.7.2.5 - Clique com o botão direito em cima da legislação desejada para abrir o 

campo MENU e em seguida dê um clique com botão esquerdo no campo REMOVER 

IMPACTO x ASPECTO, confirme a exclusão da legislação e feche a janela para 

atualizar. 

 

1.7.2.1.a – Nesse botão relaciona-se o impacto desejado com o aspecto. Ao clicar uma 

nova janela irá aparecer, confirme o relacionamento. Feche a janela para atualizar a 

página. 

 

1.7.3 - No botão ATIVIDADES é possível visualizar quais atividades estão 

relacionadas com o aspecto. 
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1.7.3.1 – No botão ADICIONAR é possível relacionar qualquer atividade que esteja 

cadastrada no banco de dados da empresa. 

1.7.3.2 – No campo BUSCAR é possível realizar pesquisas com palavras-chaves para 

encontrar atividades já relacionadas. 

1.7.3.3 – No botão REMOVER TODOS é possível excluir todas as atividades 

relacionadas com o aspecto. Após a confirmação da exclusão, feche a janela para 

atualizar. 

1.7.3.4 – Clique com o botão direito para abrir o campo MENU e em seguida dê um 

clique com botão esquerdo no campo VERIFICAR AVALIAÇÕES. Logo depois abrirá 

uma nova janela, RELACIONAR ATIVIDADE PARA A AVALIAÇÃO DO ASPECTO, 

onde aparecerá o nome do aspecto, da atividade e a avaliação, caso tenha. Para 

relacionar a atividade com a avaliação basta selecionar a caixinha do lado esquerdo e 

apertar o botão RELACIONAR SELECIONADOS. Ao fechar a janela o sistema irá 

atualizar. 

1.7.3.5 - Clique com o botão direito em cima da legislação desejada para abrir o 

campo MENU e em seguida dê um clique com botão esquerdo no campo REMOVER 

ATIVIDADE x ASPECTO, confirme a exclusão da legislação e feche a janela para 

atualizar. 
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1.7.3.1.a – Nesse botão relaciona-se a atividade desejada com o aspecto. Ao clicar 

uma nova janela irá aparecer, confirme o relacionamento. Feche a janela para 

atualizar a página. 
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2 – Clique no botão IMPACTOS, caso deseje verificar os impactos existentes no banco 

de dados da empresa selecionada. 

2.1 – Este botão permite adicionar um novo impacto a empresa selecionada. Após 

clicar irá aparecer uma nova janela onde é possível relacionar impactos já cadastrados 

(coluna do lado esquerdo) ou criar um novo impacto no campo a direita. Feche a 

janela para retornar a página anterior e clique no botão IMPACTOS (2) para atualizar. 

2.2 - Os aspectos que já foram adicionados a empresa, aparecem neste campo. 

2.3 - Clique com o botão direito em cima de algum impacto para abrir a janela MENU. 

Esta permite editar e/ou remover o impacto selecionado. A edição é feita de forma 

igual à edição dos aspectos. Para remover clique no botão REMOVER e confirme a 

exclusão, em seguida a página irá atualizar. 
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3 – Clique no botão AVALIAÇÕES, caso deseje verificar as avaliações existentes no 

banco de dados da empresa selecionada.  

3.1 – Ao clicar no botão BUSCA AVANÇADA irá abrir uma nova janela onde é possível 

refinar a busca pela avaliação desejada determinando o CÓDIGO DA AVALIAÇÃO, 

ASPECTO, IMPACTO, ATIVIDADE, EQUIPAMENTOS, TEMPORALIDADE, 

SITUAÇÃO, INCIDÊNCIA, FREQUÊNCIA, SEVERIDADE, ABRANGÊNCIA, 

RESULTADO e PRIORIDADE. Após definir os parâmetros clique em FILTRAR e feche 

a janela para poder visualizar a página atualizada. 

3.2 – Nesse botão o relatório será salvo com as avaliações listadas na página. Para 

salvar um relatório com as avaliações específicas deve ser feito uma busca avançada 

antes de criar o relatório. 

3.3 – O gráfico TOTAL POR RESULTADO irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: Desprezível, Moderado, 

Substancial e Crítico. 

3.4 - O gráfico TOTAL POR TEMPORALIDADE irá mostrar o número de avaliações 

que existem no banco de dados da empresa, divididas em: Passado, Presente e 

Planejado. 
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3.5 - O gráfico TOTAL POR SITUAÇÃO irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: Normal, Anormal e Crítica. 

3.6 - O gráfico TOTAL POR INCIDÊNCIA irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: Controle e Influência. 

3.7 - O gráfico TOTAL POR FREQUÊNCIA irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: 10, 20, 30 e 40. 

3.8 - O gráfico TOTAL POR SEVERIDADE irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: 10, 20, 30 e 40. 

3.9 - O gráfico TOTAL POR ABRANGÊNCIA irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: 10, 20, 30 e 40. 

3.10 - Para editar as avaliações exibidas no botão AVALIAÇÕES dê um clique, a 

seguir irá abrir uma nova página, onde será possível editar tal avaliação seguindo os 

mesmos passos da criação no botão AVALIAR ASPECTO. 

3.11 – Clique com o botão direito (segundo botão) em qualquer avaliação para poder 

visualizá-la em outra janela. 
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Após clicar no Botão SALVAR RELATÓRIO irá abrir uma página parecida com esta 

acima. 

1 – Escreva o nome com o qual deseja salvar o relatório. 

2 – Descreva a que se refere o relatório a ser salvo. 

3 – Selecione a maneira de dispor o relatório (Lista ou Tabela). 

4 – Selecione os itens que deseja conter em seu relatório. 

5 – Após a definição dos parâmetros desejados clique em GRAVAR para salvar seu 

relatório e confirme logo em seguida. O relatório será salvo no campo RELATÓRIOS. 
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www.omniaonline.com.br / www.gestaolegal.com.br 

3675-5253/ 7651-6535 

 

31 

 

1 – Clique no botão Perigos, caso deseje verificar os aspectos existentes no banco de 

dados da empresa selecionada. 

1.1 – Este botão permite adicionar um novo aspecto a empresa selecionada. 

1.2 – No campo BUSCAR, é possível realizar pesquisas com palavras-chaves para 

encontrar aspectos já relacionados. 

1.3, 1.4 e 1.5 – Nesses botões é possível clicar para que os requisitos sejam 

organizados de outras maneiras (ordem alfabética, ordem de requisitos relacionados e 

ordem de avaliações feitas). 

1.6 - Clique com o botão direito em cima de algum perigo para abrir a janela MENU. 

Esta permite editar e/ou remover o perigo selecionado. 

1.7 - Os perigos já foram adicionados a empresa, aparecem neste campo. 
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1.8 – Neste campo mostra quantos requisitos (legislações) estão relacionadas com o 

aspecto. 

1.9 - Neste campo é mostrado quantas avaliações já foram feitas para cada perigo. 

 

1.1.1 - Nesta coluna (lado esquerdo) é possível selecionar algum perigo para ser 

incluído na empresa. Após clicar, feche a janela para retornar a pagina anterior.  Para 

atualizar clique no botão Perigos (1). 

1.1.2 - No campo BUSCAR é possível realizar pesquisas para encontrar perigos 

cadastrados no sistema. 

1.1.3 - Neste campo é possível criar um novo aspecto para ser incluído na empresa. 

Após clicar CONFIRMAR, feche a janela para retornar a página anterior. Para atualizar 

clique no botão Perigo (1). 
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1.6.1 – Neste campo é possível editar algum perigo que tenha sido criado, corrigindo 

possíveis erros. Após editar, clicar em CONFIRMAR e em seguida fechar a janela para 

poder voltar a página anterior. Para atualizar clique no botão Perigos (1). 
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1.6.2 - Neste campo é possível remover um aspecto da empresa. Após clicar no botão 

REMOVER PERIGO, irá abri uma janela de confirmação onde irá ser exibido o nome 

da Empresa, do Aspecto que deseja ser removido, e caso esse perigo possua algo 

relacionado (Ex: Requisito ou Atividade). Após a confirmação dos dados basta clicar no 

botão REMOVER ESTE PERIGO ou REMOVER ESTE PERIGO E TODOS OS SEUS 

RELACIONAMENTOS. Em seguida uma janela abrirá para confirmar a remoção do 

aspecto. Após a confirmação, feche a janela para poder voltar a página anterior. E para 

atualizar clique no botão PERIGOS (1). 
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1.7 – Dê um clique simples sobre o perigo desejado para poder relacionar com um 

Requisito (legislações), Danos e Atividades. 
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1.7.1 – No botão REQUISITOS é possível visualizar quais legislações estão 

relacionadas com o Perigo. 
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1.7.1.1 – No botão ADICIONAR é possível relacionar qualquer legislação que se 

encontra no banco de dados da empresa. 

1.7.1.2 – No campo BUSCAR é possível realizar pesquisas com palavras-chaves ou 

números para encontrar legislações já relacionadas. 

1.7.1.3 – No botão REMOVER TODOS é possível excluir todas as legislações 

relacionadas com o perigo. Após a confirmação da exclusão, feche a janela para 

atualizar. 

1.7.1.4 – Clique com o botão direito para abrir o campo MENU e em seguida dê um 

clique com botão esquerdo no campo VERIFICAR AVALIAÇÕES. Logo depois abrirá 

uma nova janela, RELACIONAR REQUISITO PARA A AVALIAÇÃO DO PERIGO, 

onde aparecerá o nome do perigo, da legislação e a avaliação, caso tenha. Para 

relacionar a legislação com a avaliação basta selecionar a caixinha do lado esquerdo e 

apertar o botão RELACIONAR SELECIONADOS. Ao fechar a janela o sistema irá 

atualizar. 

1.7.1.5 - Clique com o botão direito em cima da legislação desejada para abrir o 

campo MENU e em seguida dê um clique com botão esquerdo no campo REMOVER 

REQUISITO x PERIGO, confirme a exclusão da legislação e feche a janela para 

atualizar. 
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1.7.1.1.a – No botão BUSCA AVANÇADA é possível refinar a busca determinando 

Âmbito, Requisito, Número, Emissor, Data e Assunto. Clique em FILTRAR e feche a 

janela para atualizar com parâmetros estabelecidos. Para retirar o filtro aperte o botão 

LIMPAR FILTRO. 

1.7.1.1.b – Nesse botão relaciona-se a legislação desejada com o perigo. Ao clicar uma 

nova janela irá aparecer, confirme o relacionamento. Feche a janela para atualizar a 

página. 

 

1.7.2 - No botão DANOS é possível visualizar quais danos estão relacionadas com o 

perigo. 
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1.7.2.1 – No botão ADICIONAR é possível relacionar qualquer dano que esteja 

cadastrado no banco de dados da empresa. 

1.7.2.2 – No campo BUSCAR é possível realizar pesquisas com palavras-chaves para 

encontrar o dano já relacionado. 

1.7.2.3 – No botão REMOVER TODOS é possível excluir todos os Danos relacionados 

com o perigo. Após a confirmação da exclusão, feche a janela para atualizar. 

1.7.2.4 – Clique com o botão direito para abrir o campo MENU e em seguida dê um 

clique com botão esquerdo no campo VERIFICAR AVALIAÇÕES. Logo depois abrirá 

uma nova janela, RELACIONAR DANOS PARA A AVALIAÇÃO DO PERIGO, onde 

aparecerá o nome do perigo, do risco e a avaliação, caso tenha. Para relacionar o risco  

com a avaliação basta selecionar a caixinha do lado esquerdo e apertar o botão 

RELACIONAR SELECIONADOS. Ao fechar a janela o sistema irá atualizar. 

1.7.2.5 - Clique com o botão direito em cima da legislação desejada para abrir o 

campo MENU e em seguida dê um clique com botão esquerdo no campo REMOVER 

DANOS x PERIGO, confirme a exclusão da legislação e feche a janela para atualizar. 

 

1.7.3.1.a – Nesse botão relaciona-se a atividade desejada com o perigo. Ao clicar uma 

nova janela irá aparecer, confirme o relacionamento. Feche a janela para atualizar a 

página. 
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2 – Clique no botão DANOS, caso deseje verificar os impactos existentes no banco de 

dados da empresa selecionada. 

2.1 – Este botão permite adicionar um novo Dano a empresa selecionada. Após clicar 

irá aparecer uma nova janela onde é possível relacionar Danos já cadastrados (coluna 

do lado esquerdo) ou criar um novo Dano no campo a direita. Feche a janela para 

retornar a página anterior e clique no botão Danos (2) para atualizar. 

2.2 - Os perigos que já foram adicionados a empresa, aparecem neste campo. 

2.3 - Clique com o botão direito em cima de algum dano para abrir a janela MENU. 

Esta permite editar e/ou remover o Dano selecionado. A edição é feita de forma igual à 

edição dos perigos. Para remover clique no botão REMOVER e confirme a exclusão, 

em seguida a página irá atualizar. 
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3 – Clique no botão AVALIAÇÕES, caso deseje verificar as avaliações existentes no 

banco de dados da empresa selecionada.  

3.1 – Ao clicar no botão BUSCA AVANÇADA irá abrir uma nova janela onde é possível 

refinar a busca pela avaliação desejada determinando o CÓDIGO DA AVALIAÇÃO, 

PERIGO, DANO, ATIVIDADE, EQUIPAMENTOS, TEMPORALIDADE, SITUAÇÃO, 

INCIDÊNCIA, FREQUÊNCIA, SEVERIDADE, ABRANGÊNCIA, RESULTADO e 

PRIORIDADE. Após definir os parâmetros clique em FILTRAR e feche a janela para 

poder visualizar a página atualizada. 

3.2 – Nesse botão o relatório será salvo com as avaliações listadas na página. Para 

salvar um relatório com as avaliações específicas deve ser feito uma busca avançada 

antes de criar o relatório. 

3.3 – O gráfico TOTAL POR RESULTADO irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: Desprezível, Moderado, 

Substancial e Crítico. 
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3.4 - O gráfico TOTAL POR TEMPORALIDADE irá mostrar o número de avaliações 

que existem no banco de dados da empresa, divididas em: Passado, Presente e 

Planejado. 

3.5 - O gráfico TOTAL POR SITUAÇÃO irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: Normal, Anormal e Crítica. 

3.6 - O gráfico TOTAL POR INCIDÊNCIA irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: Controle e Influência. 

3.7 - O gráfico TOTAL POR FREQUÊNCIA irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: 10, 20, 30 e 40. 

3.8 - O gráfico TOTAL POR SEVERIDADE irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: 10, 20, 30 e 40. 

3.9 - O gráfico TOTAL POR ABRANGÊNCIA irá mostrar o número de avaliações que 

existem no banco de dados da empresa, divididas em: 10, 20, 30 e 40. 

3.10 - Para editar as avaliações exibidas no botão AVALIAÇÕES dê um clique, a 

seguir irá abrir uma nova página, onde será possível editar tal avaliação seguindo os 

mesmos passos da criação no botão AVALIAR PERIGO. 

3.11 – Clique com o botão direito (segundo botão) em qualquer avaliação para poder 

visualizá-la em outra janela. 
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Após clicar no Botão SALVAR RELATÓRIO irá abrir uma página parecida com esta 

acima. 

1 – Escreva o nome com o qual deseja salvar o relatório. 

2 – Descreva a que se refere o relatório a ser salvo. 

3 – Selecione a maneira de dispor o relatório (Lista ou Tabela). 

4 – Selecione os itens que deseja conter em seu relatório. 

5 – Após a definição dos parâmetros desejados clique em GRAVAR para salvar seu 

relatório e confirme logo em seguida. O relatório será salvo no campo RELATÓRIOS. 
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1 – No botão MANUTENÇÃO DE DADOS permite selecionar os botões: 

EQUIPAMENTOS, MATÉRIAS-PRIMAS, UTILIDADES, INSTRUMENTOS, 

DOCUMENTOS E TABELA EXPLICATIVA. 

2 - Este botão permite visualizar, alterar, relacionar e adicionar um novo equipamento. 

2.1 - Este botão permite a criação (cadastro) de um novo equipamento. 

2.2 - Clique com o botão esquerdo para relacionar ou retirar o relacionamento do 

equipamento com a atividade. 

2.3 - Clique com o botão direto para abrir a janela MENU que permite EDITAR ou 

REMOVER o equipamento. 
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2.1.1 - Nesta coluna (lado esquerdo) é possível selecionar algum equipamento para ser 

incluído na empresa. 

2.1.2 - Neste campo é possível criar um novo equipamento para ser incluído na 

empresa. 
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2.2.1 – No botão ATIVIDADES é possível visualizar quais atividades estão 

relacionadas com o equipamento. 

2.2.2 - Nesse botão relaciona-se a atividade desejada com o equipamento. Ao clicar 

com o botão esquerdo uma nova janela irá aparecer, clique com o botão direito em 

cima da atividade desejada e confirme o relacionamento. Feche a janela para atualizar 

a página. 

2.2.3 - Clique com o botão direito para abrir o campo MENU e em seguida dê um 

clique com botão esquerdo no campo VERIFICAR AVALIAÇÕES. Logo depois abrirá 

uma nova janela, RELACIONAR EQUIPAMENTO E AVALIAÇÃO, onde aparecerá o 

nome da atividade, do equipamento e da avaliação, caso tenha. Para relacionar a 

legislação com a avaliação basta selecionar a caixinha do lado esquerdo e apertar o 

botão RELACIONAR SELECIONADOS, caso tenha uma avaliação feita. Ao fechar a 

janela o sistema irá atualizar. Para remover clique com botão esquerdo no campo 

REMOVER ATIVIDADE X EQUIPAMENTO, confirme a exclusão do equipamento e 

feche a janela para atualizar. 
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2.3 – Clique em EDITAR e siga os passos abaixo. Para remover, clique no botão 

REMOVER em um dos equipamentos. Caso tenha alguma atividade relacionada 

surgirá uma mensagem impedindo sua exclusão, caso não tenha uma mensagem de 

confirmação irá aparecer. Confirme e a página irá atualizar. 

2.3.1 – No lado esquerdo é possível visualizar, relacionar, remover e adicionar 

atividade ao equipamento seguindo os passos 2.2.1 à 2.2.3. 

2.3.2 – Neste campo é possível editar algum equipamento que tenha sido criado, 

corrigindo possíveis erros. Após editar, clicar em CONFIRMAR e em seguida fechar a 

janela para poder voltar a página anterior atualizada. 
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3 - Este botão permite visualizar, alterar, relacionar e adicionar uma nova matéria-

prima. 

3.1 - Este botão permite a criação (cadastro) de uma nova matéria-prima. 

3.2 - Clique com o botão esquerdo para relacionar ou retirar o relacionamento da 

matéria-prima com a atividade. 

3.3 - Clique com o botão direto para abrir a janela MENU que permite EDITAR ou 

REMOVER a matéria prima. 
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3.1.1 - Nesta coluna (lado esquerdo) é possível selecionar alguma matéria-prima para 

ser incluída na empresa. 

3.1.2 - Neste campo é possível criar uma nova matéria-prima para ser incluída na 

empresa. 
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3.2.1 – No botão ATIVIDADES é possível visualizar quais atividades estão 

relacionadas com a matéria-prima. 

3.2.2 - Nesse botão relaciona-se a atividade desejada com a matéria-prima. Ao clicar 

com o botão esquerdo uma nova janela irá aparecer, clique com o botão direito em 

cima da atividade desejada e confirme o relacionamento. Feche a janela para atualizar 

a página. 

3.2.3 - Clique com o botão direito para abrir o campo MENU e em seguida dê um 

clique com botão esquerdo no campo REMOVER ATIVIDADE X MATÉRIA-PRIMA, 

confirme a exclusão da atividade e feche a janela para atualizar. 
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3.3 – Clique em EDITAR e siga os passos abaixo. Para remover, clique no botão 

REMOVER em uma das matérias-primas. Caso tenha alguma atividade relacionada 

surgirá uma mensagem impedindo sua exclusão, caso não tenha uma mensagem de 

confirmação irá aparecer. Confirme e a página irá atualizar. 

3.3.1 – No lado esquerdo é possível visualizar, relacionar, remover e adicionar 

atividade à matéria-prima seguindo os passos 3.2.1 à 3.2.3. 

3.3.2 – Neste campo é possível editar a matéria-prima que tenha sido criada, 

corrigindo possíveis erros. Após editar, clicar em CONFIRMAR e em seguida fechar a 

janela para poder voltar a página anterior atualizada. 
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4 - Este botão permite visualizar, alterar, relacionar e adicionar uma nova utilidade. 

4.1 - Este botão permite a criação (cadastro) de uma nova utilidade. 

4.2 - Clique com o botão esquerdo para relacionar ou retirar o relacionamento da 

utilidade com a atividade. 

4.3 - Clique com o botão direto para abrir a janela MENU que permite EDITAR ou 

REMOVER a utilidade relacionada. 
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4.1.1 - Nesta coluna (lado esquerdo) é possível selecionar alguma utilidade para ser 

incluída na empresa. 

4.1.2 - Neste campo é possível criar uma nova utilidade para ser incluída na empresa. 
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4.2.1 – No botão ATIVIDADES é possível visualizar quais atividades estão 

relacionadas com a utilidade selecionada. 

4.2.2 - Nesse botão relaciona-se a atividade desejada com a utilidade. Ao clicar com o 

botão esquerdo uma nova janela irá aparecer, clique com o botão direito em cima da 

atividade desejada e confirme o relacionamento. Feche a janela para atualizar a 

página. 

4.2.3 - Clique com o botão direito para abrir o campo MENU e em seguida dê um 

clique com botão esquerdo no campo REMOVER ATIVIDADE X UTILIDADE, 

confirme a exclusão da atividade e feche a janela para atualizar. 

4.2.4 – Clique no botão REMOVER TODAS para excluir todas as atividades 

relacionadas. Ao clicar irá abrir uma janela de confirmação, clique em OK e feche a 

janela para atualizar. 

 

4.3 – Clique em EDITAR e siga os passos abaixo. Para remover, clique no botão 

REMOVER em uma das utilidades. Caso tenha alguma atividade relacionada surgirá 
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uma mensagem impedindo sua exclusão, caso não tenha uma mensagem de 

confirmação irá aparecer. Confirme e a página irá atualizar. 

4.3.1 – No lado esquerdo é possível visualizar, relacionar, remover e adicionar 

atividade à matéria-prima seguindo os passos 4.2.1 à 4.2.4. 

4.3.2 – Neste campo é possível editar a utilidade que tenha sido criada, corrigindo 

possíveis erros. Após editar, clicar em CONFIRMAR e em seguida feche a janela para 

poder voltar a página anterior atualizada. 
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5 - Este botão permite visualizar, alterar, relacionar e adicionar um instrumento. 

5.1 - Este botão permite a criação (cadastro) de um novo instrumento. 

5.2 - Clique com o botão esquerdo para editar um instrumento, corrigindo possíveis 

erros (no lado direito) ou inserindo um novo instrumento clicando com o botão 

esquerdo (coluna da esquerda). 

5.3 - Clique com o botão direto para abrir a janela MENU que permite REMOVER o 

instrumento relacionado. Após clicar uma janela de confirmação irá abrir, confirme e a 

página irá atualizar. 
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6 - Este botão permite visualizar, alterar, relacionar e adicionar um documento. 

6.1 – Este botão permite a criação (cadastro) de um novo documento. 

6.2 - Clique com o botão esquerdo para relacionar ou retirar o relacionamento do 

documento com o requisito legal (legislação). Para relacionar alguma legislação clique 

no botão ADICIONAR e selecione a legislação desejada com um clique simples e 

confirme o relacionamento clicando em OK. Automaticamente a página dos requisitos 

relacionados irá atualizar. Para remover a relação clique com o segundo botão e aperte 

REMOVER REQUISITO X DOCUMENTO. 

6.3 – Clique com o botão direito para abrir a janela MENU que permite EDITAR 

DOCUMENTO ou REMOVER DOCUMENTO. 
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7.1 à 7.5 – Estes botões permitem organizar os documentos por ordem alfabética. 

7.6 – Clique com o botão esquerdo para poder adicionar ou editar uma explicação do 

cliente referente a critérios estabelecidos sobre Prioridade, Temporalidade, Situação, 

Incidência, Freqüência, Severidade e Abrangência como no exemplo que se segue: 

Prioridade: 

• Prioridade I: Crítico 

• Prioridade II: Substancial 

• Prioridade III: Moderado 

• Prioridade IV: Desprezível 

Clique em CONFIRMA e feche a janela para voltar a página atualizada. 
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1 – Este botão permite visualizar os processos, subprocessos e atividades criadas na 

empresa. 

1.1 – Neste botão é possível adicionar um novo processo ( ) e selecionar qual 

processo deseja visualizar ( ). Para editar o nome do processo dê dois 

cliques com o botão esquerdo em cima dele. 

1.2 – Após criar um processo, clique com o botão direito para abrir a opção MENU, 

onde é possível adicionar um subprocesso e remover um processo. Para adicionar um 

subprocesso clique com o botão esquerdo. Para editar o nome, dê dois cliques em cima 

do subprocesso criado. Para remover, clique em REMOVER ESTE PROCESSO e 

confirme a exclusão. Obs.: Para excluir aparecerão duas mensagens alertando que os 

subprocessos criados e seus relacionamentos também serão excluídos. 

 1.3 - Após criar um subprocesso, clique com o botão direito para abrir a opção MENU, 

onde é possível adicionar uma atividade e remover um subprocesso. Para adicionar 

uma atividade clique com o botão esquerdo. Para editar o nome, dê dois cliques em 
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cima da atividade criada. Para remover, clique em REMOVER ESTE SUBPROCESSO e 

confirme a exclusão. Obs.: Para excluir aparecerão duas mensagens alertando que as 

atividades criadas e seus relacionamentos também serão excluídos.  

1.4 – Após criar a atividade, clique com o botão direito para abrir a opção MENU, onde 

é possível consultar e remover a atividade. Para remover, clique em REMOVER ESTA 

ATIVIDADE e confirme a exclusão. 

 

1.4 – Após clicar em CONSULTAR ATIVIDADE, uma nova janela irá abrir. 

1.4.1 – Nesse botão é possível visualizar os Aspectos relacionados a atividade. 

1.4.2 – Este botão permite adicionar um aspecto com a atividade clicando com o botão 

direito e confirmando a relação. 

1.4.3 – Clicando com o botão direito aparecerá um MENU, com duas opções: 

VERIFICAR AVALIAÇÕES, onde é possível relacionar alguma avaliação existente com 
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o aspecto, e REMOVER ASPECTO x ATIVIDADE, onde é possível excluir a relação do 

aspecto com a atividade. 

1.4.4 - Nesse botão é possível visualizar os Perigos relacionados a atividade. 

1.4.5 - Este botão permite adicionar um perigo com a atividade clicando com o botão 

direito e confirmando a relação. 

1.4.6 - Clicando com o botão direito aparecerá um MENU, com duas opções: 

VERIFICAR AVALIAÇÕES, onde é possível relacionar alguma avaliação existente com 

o perigo, e REMOVER PERIGO x ATIVIDADE, onde é possível excluir a relação do 

perigo com a atividade. 
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1.4.7 – Nesse botão é possível visualizar os Equipamentos relacionados a atividade. 

1.4.8 – Este botão permite adicionar um equipamento com a atividade clicando com o 

botão direito e confirmando a relação. 

1.4.9 – Clicando com o botão direito aparecerá um MENU, com duas opções: 

VERIFICAR AVALIAÇÕES, onde é possível relacionar alguma avaliação existente com 

o equipamento, e REMOVER EQUIPAMENTO x ATIVIDADE, onde é possível excluir 

a relação do equipamento com a atividade. 

1.4.10 – Nesse botão é possível visualizar as Utilidades relacionadas a atividade. 

1.4.11 – Este botão permite adicionar uma utilidade com a atividade clicando com o 

botão direito e confirmando a relação. 

1.4.12 – Clicando com o botão direito aparecerá um MENU, com duas opções: 

VERIFICAR AVALIAÇÕES, onde é possível relacionar alguma avaliação existente com 

a utilidade, e REMOVER UTILIDADE x ATIVIDADE, onde é possível excluir a relação 

da utilidade com a atividade. 

1.4.13 – Nesse botão é possível visualizar as matérias-primas relacionadas a atividade. 

1.4.11 – Este botão permite adicionar uma matéria-prima com a atividade clicando 

com o botão direito e confirmando a relação. 

1.4.12 – Clicando com o botão direito aparecerá um MENU, com duas opções: 

VERIFICAR AVALIAÇÕES, onde é possível relacionar alguma avaliação existente com 

a matéria-prima, e REMOVER MATÉRIA-PRIMA x ATIVIDADE, onde é possível 

excluir a relação da matéria-prima com a atividade. 

1.4.16 – Nesse botão é possível visualizar as avaliações já realizadas com a atividade. 
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1.4.17 – Caso deseja remover a relação da avaliação com a atividade, clique em 

REMOVER RELAÇÃO e confirme a exclusão. 

1.4.18 – Caso deseja excluir a atividade clique no botão REMOVER ESTA ATIVIDADE 

e confirme a exclusão. 
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1 – Esse botão permite a visualização dos relatórios salvos da empresa. 

2 – Dê clique com o botão esquerdo para visualizar os detalhes de cada relatório. 

3 – Esse botão permite baixar o relatório salvo. 

4 – Caso deseja remover o relatório, clique nesse botão e confirme a exclusão. 

 




